
วิธีการสราง Stamp 

โดยทั่วไปแลว Adobe stamp คือตรายางมาตรฐานในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสที่ใชสําหรับเอกสารกระดาษ

ในปจจุบัน หนาที่หลักของตราประทับคอือนุญาตใหบุคคลรับรองหรือแนบภาคผนวกสวนตัวของตนเองลงใน

เอกสาร PDF ซึ่งจะอัปเดตโดยอัตโนมัติตามเวลาและวันที่ปจจุบันรวมถึงพารามเิตอรอ่ืน ๆ อีกมากมาย สามารถ

รับรองวาไดรับเอกสารโดยใชเครื่องมือประทับตรา ตราประทับสามารถรวมเวลาและวันที่ปจจุบันโดยอัตโนมัติ 

ในการ download stamp  

ฝายดิจิทัล สํานักงานอธิการบดีที่จัดทําขึ้น 

https://drive.google.com/drive/folders/1n0EdOhJfPZdwoQAacgrncNE2PDU2HAYp 

และกองบริหารงานกลาง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน 

https://drive.google.com/drive/folders/1CdqbZ_aX9v_DyaDcBk5tUOL8iltc0713 

เมื่อ ดาวนโหลด stamp ที่เปนสําเร็จรูปที่สามารถใชงานไดเลยไมตองการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงโดย

จะตองทําตามขั้นตอนดังนี้  

1. เขาที่โปรแกรม windows แลวเขาที่ This PC ที่เปนรูปเครืองคอมพิวเตอร 

 



2. แลวทําการเปด drive ตามรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เปด drive ตามรูปภาพ 

 
ก็จะแสดงหนาจอ ENU เพ่ือที่จะเขาไปใน Stamp 

 

4. เขาไปที่ drive ENU  

 

 

 

 

 

 

 



แลวทําการ copy ไฟลที่เรา download มาวางไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. การเรียกใชงานใหเปดโปรแกรม Acrobat Reader DC ข้ึนมากอน 

 

6. แลวทําการเปดไฟลเอกสารไฟล PDF  

 

 



7. หลังจากเปดไฟลแลวใหคลิกที่แถบเมนู Tools 

 

 

8. หนาจอจะแสดงแถบเมนูตาง ๆ มาแสดงโดยใหเลือกที่รูปภาพ Stamp 

 



9. เลือกแถบเมนู Stamp เพื่อที่แสดงผล Stamp ถาตองการใชงานเลือกคลิกที่รายการ 

 

 

 

 

 



10. การทํา Stamp ที่ตองการโดยการสรางข้ึนเอง ซึ่งจะตองเปนไฟล PDF ที่จะสามารถนําเขา 

 
 

11. การสรางไฟลโดยใชโปรแกรม Microsoft Word พิมพคําที่ตองการทาํ Stamp 

 

 

 



12. ใหทําการแปลงเอกสารไฟลโดยเลือกพิมพเอกสารใหเปนไฟล PDF หรือ Save ไฟล ใหเปนรูปแบบ PDF 

 
 

13. แลวทําการ Save ไฟลโดยตั้งชื่อไฟล 

 
 

 



14. จากนั้นเขาเมนู Custom Stamps เพ่ือที่จะนําเขาขอมูล 

 
15. คลิกที่ปุม Create ก็จะปรากฎหนาจอใหเลือกไฟลที่ตองการนําเขา 

 

16. เลือกไฟลที่ตองการแลวใหคลิกที่ปุม OK 

 



17. หลังจากนั้นหนาจะใหเรากําหนดคาใหอยูใน Category ไหน โดยจะตองตั้งชื่อใหมในกรณีที่เรายังไมไดตั้ง

คาไว และตั้งชื่อไฟลไดทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

 

 

 



18. การเรียกใชงานก็เพียงแคเลือกเมนู Stamp แลวเลือก Categories ที่เรากําหนดไวแลวคลิกเพ่ือเลือกใน

การใชงาน 

 

 



ดังภาพตัวอยาง

 

 

 

 

 

สํานักเทคโนโลยีดิจิทัล มหาวิทยาลัยขอนแกน 


