
วิธีการสราง Stamp 

โดยทั่วไปแลว Adobe stamp คือตรายางมาตรฐานในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสที่ใชสําหรับเอกสารกระดาษ

ในปจจุบัน หนาที่หลักของตราประทับคอือนุญาตใหบุคคลรับรองหรือแนบภาคผนวกสวนตัวของตนเองลงใน

เอกสาร PDF ซึ่งจะอัปเดตโดยอัตโนมัติตามเวลาและวันที่ปจจุบันรวมถึงพารามเิตอรอ่ืน ๆ อีกมากมาย สามารถ

รับรองวาไดรับเอกสารโดยใชเครื่องมือประทับตรา ตราประทับสามารถรวมเวลาและวันที่ปจจุบันโดยอัตโนมัติ 

ในการ download stamp  

ฝายดิจิทัล สํานักงานอธิการบดีที่จัดทําขึ้น 

https://drive.google.com/drive/folders/1n0EdOhJfPZdwoQAacgrncNE2PDU2HAYp 

และกองบริหารงานกลาง สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยขอนแกน 

https://drive.google.com/drive/folders/1CdqbZ_aX9v_DyaDcBk5tUOL8iltc0713 

เมื่อ ดาวนโหลด stamp ที่เปนสําเร็จรูปที่สามารถใชงานไดเลยไมตองการแกไขหรือเปลี่ยนแปลงโดย

จะตองทําตามขั้นตอนดังนี้  

1. เขาที่โปรแกรม windows แลวเขาที่ This PC ที่เปนรูปเครืองคอมพิวเตอร 

 



2. แลวทําการเปด drive ตามรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. เปด drive ตามรูปภาพ 

 
ก็จะแสดงหนาจอ ENU เพ่ือที่จะเขาไปใน Stamp 

 

4. เขาไปที่ drive ENU  

 

 

 

 

 

 

 



แลวทําการ copy ไฟลที่เรา download มาวางไว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. การเรียกใชงานใหเปดโปรแกรม Acrobat Reader DC ข้ึนมากอน 

 

6. แลวทําการเปดไฟลเอกสารไฟล PDF  

 

 



7. หลังจากเปดไฟลแลวใหคลิกที่แถบเมนู Tools 

 

 

8. หนาจอจะแสดงแถบเมนูตาง ๆ มาแสดงโดยใหเลือกที่รูปภาพ Stamp 

 



9. เลือกแถบเมนู Stamp เพื่อที่แสดงผล Stamp ถาตองการใชงานเลือกคลิกที่รายการ 

 

 

 

 

 



10. การทํา Stamp ที่ตองการโดยการสรางข้ึนเอง ซึ่งจะตองเปนไฟล PDF ที่จะสามารถนําเขา 

 
 

11. การสรางไฟลโดยใชโปรแกรม Microsoft Word พิมพคําที่ตองการทาํ Stamp 

 

 

 



12. ใหทําการแปลงเอกสารไฟลโดยเลือกพิมพเอกสารใหเปนไฟล PDF หรือ Save ไฟล ใหเปนรูปแบบ PDF 

 
 

13. แลวทําการ Save ไฟลโดยตั้งชื่อไฟล 

 
 

 



14. จากนั้นเขาเมนู Custom Stamps เพ่ือที่จะนําเขาขอมูล 

 
15. คลิกที่ปุม Create ก็จะปรากฎหนาจอใหเลือกไฟลที่ตองการนําเขา 

 

16. เลือกไฟลที่ตองการแลวใหคลิกที่ปุม OK 

 



17. หลังจากนั้นหนาจะใหเรากําหนดคาใหอยูใน Category ไหน โดยจะตองตั้งชื่อใหมในกรณีที่เรายังไมไดตั้ง

คาไว และตั้งชื่อไฟลไดทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

 

 

 



18. การเรียกใชงานก็เพียงแคเลือกเมนู Stamp แลวเลือก Categories ที่เรากําหนดไวแลวคลิกเพ่ือเลือกใน

การใชงาน 

 

 



ดังภาพตัวอยาง

 

 

 

 

 

สํานักเทคโนโลยีดิจิทัล มหาวิทยาลัยขอนแกน 


